
~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~ 

受付業務 

受付での患者登録 
１．新患登録 
２．保険証の変更      患者登録は予約画面「保険証変更」「新患登録」から行います。  

３．登録患者の削除→保険証の変更履歴があるときは履歴順番に消していきます。  

~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~~患者登録画面の説明 
１．新患登録 ２．保険証の変更 ３．登録患者の削除は「モード」で設定します。 

実際の作業では、画面にカーソルを合わせると説明を表示する、ガイダンス機能をご利用ください。  

 

ⅰ．基本ボタンの説明  

戻る予約表に戻ります。 

登録患者情報を登録します。 

キャンセル登録を中止します。 

カルテ表印刷カルテ１号紙表の印刷 

モード新患登録・変更・削除を切り替ます。削除を押すと「登

録」は「削除」になり、削除は患者情報をすべて削除します。 

 

 

ⅱ．入力項目の説明 保険証記号などに不必要なスペースを入れないで下さい。例：○松いろ→ 松 いろ 

患者 ID 自動的に患者番号が表示されますが、すでに患者 ID が有れば自由に入力してください。 

検索登録患者一覧を表示します。                    

変更履歴保険証に変更があった時は、変更履歴の「後」を押して新しい保険証内容を入力し登録します。 

月半ばでの変更はレセプト印刷が２枚になります。        

変更履歴は１になります。「前」で旧保険証の参照ができます。  

登録開始日は当日が表示されています。▼クリックで変更できます。 
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既に受診済み患者の過去のデータを再診日から入力する時は、「初診日」を「登録開始日」にします。 

カルテにも初診日は必要ですからカルテの「日付」欄を変更して初診日を入力してください。 

新規導入の設定と注意事項 ５ページの、 ２．受診中の患者を再診から登録をお読みください。 

生年月日 T で大正・S は昭和 H は平成を自動表示します。 

性別・負担金割合を入力します。負担金割合は患者の持参した保険証で確認の上入力してください。 

続柄・職業を「検索」ボタンを押して表示された中から選択します。続柄・「本人」は必ず入力してください。 

保険種別選択患者の持参した保険証を確認の上選択します。絞り込み機能で簡単に選択できます。 

保険種別選択をすると入力の必要な項目は青色でお知らせします。 

保険者番号や保険証の記号番号は一回入力すれば以後は自動的に入力内容を表示します。 

登録患者数が増えれば保険者番号や保険証の記号番号のみの入力で済み、登録はより簡単になります。 

※県単独事業（県単）の負担割合は「公費/県単」の「患者負担方法」に入力です。負担割合ではありません。 
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